Praktyczny materiat warsztatowy

Checklista koncowa

Skutery, motocykle i rowery elektryczne

Koncowa kontrola przed oddaniem pojazdu
po diagnostyce, konserwacji lub naprawie
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20 stron + formularze do uzupetniania ¢ gotowe listy kontrolne



Copyright i wazne informacje

@ Materiat do praktycznego wykorzystania podczas koncowej kontroli
skutera, motocykla lub roweru elektrycznego.

01 — Przeznaczenie materiatu

» Checklista pomaga uporzadkowac koncowa kontrole po diagnostyce,
konserwacji albo naprawie.

» Utatwia odnotowanie wykonanych czynnosci | ogranicza ryzyko
pominiecia podstawowego punktu.

02 —  Zakres

* Moze byc stosowana dla pojazdow elektrycznych lekkiego typu:
rowerow, skuterow i motocykli.

» Zakres nalezy dopasowac do rodzaju pojazdu, wykonane| ustugi
I stanu technicznego.

03 —  Wazne zastrzezenie

» Materiat nie zastepuje kwalifikacji zawodowych, procedur
bezpieczenstwa ani zalecen producenta.
* W przypadku stwierdzenia ryzyka lub usterki wymagajgce;

specjalistycznej naprawy nalezy przerwac przekazanie pojazdu
I odnotowac problem.

04 — Sposob uzycia

* Zaznaczaj odpowiednie pola, wpisuj uwagi | potwierdzaj wykonanie
najwazniejszych punktow.

* W razie potrzeby dotgcz dodatkowe notatki lub zatgczniki do zlecenia.

Uwaga

Checklista ma charakter pomocniczy | powinna byc uzywana razem
z dokumentacjg ustugi.
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Uktad materiatu | szybka nawigacja po stronach.
01 — Strony poczatkowe
00  Oktadka
01 Copyright i wazne informacje
02 Spis tresci
03 Whprowadzenie
02 — MODUL 01— Przygotowanie do kontroli koncowej
04 Suboktadka Modutu 01
05 Dane pojazdu i wykonanej ustugi
06 Potwierdzenie zakonczenia prac
07 Kontrola wizualna stanowiska i pojazdu
03 — MODUL 02 — Kontrola elektryczna i funkcjonalna
08 Suboktadka Modutu 02
09 Zasilanie i uruchomienie
10 Akumulator i tadowanie
11 Wyswietlacz, swiatta i elementy sterujace
12 Przewody, ztacza i widoczne mocowania
04 — MODUL 03 — Kontrola mechaniczna i proba dziatania
13 Suboktadka Modutu 03
14 Kota, hamulce i elementy mechaniczne
15 Silnik, naped i nietypowe objawy
16 Kontrolowana proba funkcjonalna
05 — MODUL 04 — Zamkniecie ustugi i przekazanie pojazdu

; Suboktadka Modutu 04
18 Checklista przekazania pojazdu

19 Koricowe zatwierdzenie | podpis
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©®| Wprowadzenie

Ta checklista stuzy do koncowej kontroli pojazdu przed zakonczeniem
ustugi | przekazaniem go uzytkownikowi. Pomaga uporzadkowac kontrole,

potwierdzi¢ podstawowe punkty i odnotowac ewentualne uwagi.

01 — Kiedyuzywac
* po diagnostyce
* po konserwacji
* PO naprawie

e przed przekazaniem pojazdu

02 — Jakoznaczac pozycje

[ () OK ] () NIEDOTYCZY

W razie potrzeby dopisz krotka uwage lub wskaz element wymagajacy poprawy.

03 — Dobra praktyka

* Uzupeinij dane pojazdu i zakres wykonanej ustugi.

* Sprawdzaj tylko te punkty, ktore odpowiadaja typowi pojazdu
| wykonanym pracom.

» Jezeli wykryjesz problem wptywajacy na bezpieczenstwo, nie koncz
przekazania pojazdu bez odnotowania sytuacji.

e Dotagcz notatki, pomiary lub informacje dla klienta, jezeli sg potrzebne.

Uwaga
Checklista wspiera organizacje pracy, ale nie zastepuje procedur
bezpieczenstwa ani oceny technicznej.
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MODUL 01

Przygotowanie
do kontroli koncowej

Porzadkowanie danych, potwierdzenie zakonczenia prac
| wstepna kontrola przed dalszym sprawdzeniem pojazdul.
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W module:

05 | Dane pojazdu i wykonanej ustugi
06 | Potwierdzenie zakonczenia prac

07 | Kontrola wizualna stanowiska i pojazdu
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01 — Dane podstawowe
Data —
Typ pojazdu || Rower elektryczny

Marka / model
Numer seryjny / VIN
Przebieg

Klient

Telefon / e-mail

02 — Zakres uslugi

Powdd przyjecia /
zgtoszony problem

Wykonane czynnosci

Wymienione czesci /
materiaty

03 — Realizacja

Technik / osoba
wykonujaca

Data zakoriczenia prac

Dodatkowe uwagi

05 Checklista koricowa

Nr zlecenia

| ] Skuter elektryczny

km

Dane pojazdu i wykonanej ustugi

[:| Motocykl elektryczn
y yczny




01

02

03

04

05

06

07

08

v/

Potwierdzenie
zakonczenia prac

Przed rozpoczeciem kontroli koncowej potwierdz, ze podstawowe
prace zostaty zakonczone i odnotowane.

Zakres zaplanowanych
prac zostat zakonczony.

Wykonane czynnosci
zostaty odnotowane.

Wymienione czesci
lub materiaty zostaty
zapisane.

Elementy zdemontowane
zostaty ponownie
zamontowane.

Ostony, pokrywy i sruby
zostaly przywrécone
na miejsce.

Narzedzia i materiaty
zostaty usuniete
z pojazdu.

Nie pozostawiono
otwartego punktu
wptywajgcego

na bezpieczenstwo.

Dokumentacja ustugi
zostata uzupetniona.

Potwierdzam
zakonczenie prac
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Uwagi:

] oK

Uwagi:

OK

Uwag:

] oK

Uwagi:

] oK

Uwagi:

OK

Uwag:

[ ] oK

Uwagi:

] oK

Uwag:

Imie / podpis

Data

[ ] WYMAGA UWAGI

[ ] WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

[ ] WYMAGA UWAGI

[ ] WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

] WYMAGA UWAGI

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY




. Kontrola wizualna
stanowiska i pojazdu

Sprawdz czystosc, kompletnosc | widoczne elementy przed przejsciem

do kontroli funkcjonalne.

01 — Stanowisko pracy

%

Stanowisko zostato uporzadkowane.

Uwagi

Nie pozostawiono luznych czesci ani narzedzi.
Uwagi

Nie stwierdzono wycieku lub

rozsypanych materiatow eksploatacyjnych.

Uwagi

02 — Pojazd — kontrola wizualna

07

Obudowy i ostony sg zamocowane.

Uwagi

Nie widac uszkodzen mogacych wptywac
na bezpieczenstwo.

Uwagi

Przewody sg poprowadzone prawidtowo
| bez widocznych przetarc.

Uwagi

Ztgcza sg osadzone i nie wykazujg
widocznych uszkodzen.

Uwagi
Widoczne sruby i mocowania s na miejscu.
Uwagi

Kota i opony nie wykazuja oczywistych
nieprawidtowosci wizualnych.
Uwagi

Hamulce 1 elementy sterujgce nie wykazujg
oczywistych uszkodzen wizualnych.

Uwagi

Uwaga

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

Jezeli zauwazysz uszkodzenie wptywajace na bezpieczenstwo,

odnotuj je i nie przekazuj pojazdu bez wyjasnienia.

Checklista koncowa

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY



MODUL 02

Kontrola elektryczna
| funkcjonalna

Sprawdzenie zasilania, uruchomienia,

tadowania oraz podstawowych funkgji

| widocznych potgczen elektrycznych.

W module:

09 Zasilanie i uruchomienie

10  Akumulator i tadowanie

11 Wyswietlacz, swiatta
| elementy sterujace

12  Przewody, ztacza
| widoczne mocowania
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Zasilanie i uruchomienie

Sprawdz podstawowe dziatanie uktadu zasilania oraz prawidtowy start pojazdu.

01

02

03

04

05

06

07

08

Gtéwny wytacznik / zasilanie
reaguje prawidtowo.

Uwagi

Pojazd uruchamia sie

bez nietypowych opdznien.
Uwagi

Po uruchomieniu nie pojawia sie
nieoczekiwany komunikat btedu.

Uwagi

Wyswietlacz lub wskazniki
startowe dziataja poprawnie.

Uwagi

Tryby jazdy lub podstawowe

ustawienia przetaczaja sie prawidtowo.

Uwag!

Manetka lub element sterujacy
reaguje prawidtowo w bezpiecznych
warunkach testowych.

Uwag

Funkcja odciecia lub blokady dziata
prawidtowo, jezeli wystepuije.

Uwagi

Po wytgczeniu i ponownym
uruchomieniu wynik pozostaje
prawidtowy.

Uwagi

@ Zaobserwowane objawy

L:\ Dodatkowe uwagi

09 Checklista korncowa

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY
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e ol Akumulator
w5 |tadowanie

9 @) @ |
G =
Sprawdz podstawowy stan akumulatora, mozliwosc
tadowania i widoczne sygnaty nieprawidtowosci.

01 SRR DSIERERIC RSt wysnE2ajoey OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
do kontroli koricowei.
Akumulator jest osadzony

02 . OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
prawidtowo.
Obudowa akumulatora nie wykazuje

03 . e OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
widocznych uszkodzen.
Nie widac¢ oznak przegrzania, wycieku

04 . & oK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
ani deformacii.
Port tadowania jest czysty

g8 OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
| nieuszkodzony.
tadowarka rozpoczyna tadowanie

06 . e oK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
prawidtowo, jezeli wykonano test.

07 Potgczenie tadowania jest stabilne
| nie przerywa pracy. OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
Po zakonczeniu testu nie pojawit si¢

08 OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY

nietypowy komunikat lub objaw.

@ | Zaobserwowane objawy

E} | Dodatkowe uwagi

10 Checklista koricowa



1=l Wyswietlacz, swiatta
—o i elementy sterujace

Sprawdz czytelnosc wskazan, podstawowe funkcje oswietlenia
oraz dziatanie przetacznikow | przyciskow.

01 Wyswietiacz urehamia‘sle OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
prawidtowo.
Podstawowe wskazania s

02 e 3 OK WYMAGA UWAGI [ NIE DOTYCZY
czytelne | spgojne.

03 | s ik sl ] ok WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
komunikat btedu.
Swiatto przednie dziata

04 ‘ ) oK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY

prawidtowo, jezeli wystepuje.

05

dziatajg prawidtowo, OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
jezeli wystepuja.

| Swiatto tylne i swiatto stop

06

sygnaty swietlne dziatajg OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
prawidtowo, jezeli wystepuja.

‘ Kierunkowskazy lub inne

07

| podstawowe sterowanie OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
reagujg prawidtowo.

| Przyciski, przetaczniki

08

dziata prawidtowo, OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
jezeli wystepuje.

| Klakson lub sygnat dzwiekowy

@ Elementy wymagajace doprecyzowania

It'j Uwagi dla klienta

11 Checklista koricowa



1.

O

= ) mldoczne mocowania

Sprawdz prowadzenie przewodow, stan widocznych

potgczen oraz podstawowe mocowanie elementow.

01 — Przewody

Przewody sa poprowadzone
bez nadmiernych zagiec | naprezen.

Izolacja nie wykazuje widocznych
przetarc¢ ani uszkodzen.

Nie widac sladow przegrzania,
nadpalen ani kontaktu z ostrymi
kKrawedziami.

02 — Ziaczaimocowania

Widoczne ztacza sg osadzone
prawidtowo.

Nie widac widocznej korozji, wilgoci
ani zabrudzen w strefie potaczen.

Opaski, obejmy | podstawowe
mocowania sa na miejscu.

Ostony przewodow i przelotki sa
kompletne, jezeli wystepuja.

Elementy nie ocierajg o ruchome
lub gorace czesci.

Uwaga

Jezeli widoczne potaczenie budzi watpliwosci,

]

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

odnotuj to i nie koncz przekazania bez wyjasnienia.

12 Checklista koricowa

] NIEDOTYCZY

] NIEDOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY




MODUL 03

Kontrola mechaniczna
| proba dziatania

Sprawdzenie podstawowych elementéw mechanicznych,

napedu oraz wyniku kontrolowanej préby funkcjonalne;.

W module:

14 | Kota, hamulce i elementy mechaniczne

15 Silnik, naped i nietypowe objawy

16 Kontrolowana préba funkcjonalna

13 Checklista koficowa



02

Sprawdz podstawowe elementy wptywajace na prowadzenie,
zatrzymanie i bezpieczenstwo pojazdu.

— Kota i opony

Kota sg osadzone prawidtowo.

Uwagi

Opony nie wykazujg
oczywistych uszkodzen.

Uwagi

Nie widac nieprawidtowosci
w obreczy, feldze lub piascie.

Uwagi

Widoczne elementy
mocujace sa na miejscu.

Uwagi

— Hamulce i mechanika

Hamulce reagujg prawidtowo
w warunkach kontroli.
Uwagi

Przewaody lub linki hamulcowe nie
wykazujg widocznych uszkodzen.
Uwagi

Dzwignie, pedaty lub inne
elementy sterujace poruszaja
sie prawidtowo.

Uwagi

Nie widac nadmiernych luzéw
w podstawowych elementach

mechanicznych.
Uwagi

Podstawowe ostony i sruby
$g Na miejscu.
Uwagi

Uwaga

Jezeli zauwazysz element mogacy wptywac na skutecznos¢ hamowania,

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

Kota, hamulce
| elementy mechaniczne

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

odnotuj go | wstrzymaj przekazanie pojazdu do czasu wyjasnienia.
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NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY



- Silnik, naped
| nietypowe objawy

Sprawdz podstawowa reakcje napedu oraz zanotuj nietypowe
dzwieki, wibracje lub objawy.

Silnik lub naped reaguje
01 prawidfowo po uruchomieniu.

OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY

Uwagi

Przeniesienie napedu dziata E
02 ptynnie w warunkach
testowych.

OK WYMAGA UWAGI E NIE DOTYCZY

Uwagi

03 Nie sfychac nietypowych (] ok WYMAGAUWAGI [ ] NIEDOTYCZY
stukow, tarcia ani zgrzytow.

Uwagi

04 Nie wystepuja nadmierne oK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
wibracje.

Uwagi

05 Nie pojawia sig nietypowy (] ok WYMAGAUWAGI [ ] NIE DOTYCZY
zapach, przegrzanie lub dym.

Uwagi

06 Widoczne osfony | mocowania [ ] oK WYMAGA UWAGI  [_] NIE DOTYCZY
napedu sg na miejscu.

Uwagi

07 Podczas dziatania nie pojawia sie oK WYMAGA UWAGI E NIE DOTYCZY
nagly spadek reakcji lub mocy.

Uwagi

08 Nietypowe objawy zostaly (] ok WYMAGAUWAGI [ ] NIE DOTYCZY
odnotowane albo nie wystepuja.

Uwagi

@ Zaobserwowane objawy

L:\ Zalecane dalsze dziatania

15 Checklista koricowa
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01

02

03|
04|
05|
oe|
07|

08|

Udokumentuj wynik krotkie] proby wykonane|
w bezpiecznych | kontrolowanych warunkach.

Proba zostata wykonana w kontrolowanych
| bezpiecznych warunkach.

Pojazd rusza i zatrzymuje sie
przewidywalnie,

Reakcja napedu podczas proby
jest prawidtowa.

Hamowanie podczas proby jest
stabilne i skuteczne.

Prowadzenie i kierowanie nie wykazuja
oczywistych nieprawidtowosci.

Podczas proby nie pojawity sie
nietypowe dzwieki lub wibracje.

Po zakonczeniu proby nie pojawit sie
nowy komunikat btedu.

Wynik proby jest zgodny z zakresem
wykonanej usfugi.

@ Wynik proby

POZYTYWNY |

16 Checklista koficowa

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

WYMAGA WYJASNIENIA

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

WYMAGA UWAGI

Kontrolowana préba
-~ funkcjonalna

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE WYKONANO



Zamkniecie ustugi
przekazanie pojazdu

MODUL 04

Uporzadkowanie informacji koncowych, przygotowanie

przekazania oraz ostateczne potwierdzenie wykonanej ustugi.

18
19

17 Checklista koricowa

W module:

Checklista przekazania pojazdu

Koncowe zatwierdzenie | podpis



>\ Checklista
=’/ przekazania pojazdu

Przed oddaniem pojazdu upewnij sig, ze klient otrzymuje petne
| zrozumiate informacje.

OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY

01 Dane pojazdu i ustugi s3
kompletne.

Pojazd jest przygotowany
02 do przekazania w oK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
uporzgdkowanym stanie.

OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY

03 Klient otrzymuje informacje

o wykonanych czynnosciach.
Klient otrzymuje informacje
04 o elementach wymagajacych OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
obserwacji lub poprawy.

Omowiono ograniczenia

05 dalszego uzytkowania, OK ] WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
jezeli wystepuja.

Przekazano tadowarke,

06 akcesoria lub inne elementy, 0K WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
jezeli dotycza.

Dotgczono dokumentacie,

07 notatki lub zalecenia dla OK WYMAGA UWAGI NIE DOTYCZY
klienta, jezeli sg potrzebne.

Pojazd jest gotowy
08 do bezpiecznego OK [ ] WYMAGA UWAGI ] NIE DOTYCZY
przekazania.

@ | Materiaty przekazane klientowi

| Uwagi przy odbiorze

4

18 Checklista koficowa



|, Koncowe zatwierdzenie
mf | podpis

Ostateczne podsumowanie wyniku kontroli koncowej oraz miejsce

na potwierdzenie.

WSTRZYMAC
PRZEKAZANIE

O,

01 — Decyzja koncowa
GOTOWY DO WYMAGA @
PRZEKAZANIA POPRAWY

02 — Podsumowanie

Najwazniejsze
uwagi

Zalecenia dla
klienta

Dodatkowe
informacje

03 —

Potwierdzenie

Imig i podpis technika /
osoby wykonujacej

Data

Imig | podpis osoby

odbierajacej

Potwierdzam zapoznanie sie z informacjami przekazania

Uwaga

W przypadku statusu wymagajgcego poprawy lub wstrzymania przekazania

opisz przyczyne w podsumowaniu.
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